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Inleiding

In deze handleiding worden verschillende Email instellingen behandeld.
Bij de inhoudsopgave kunt u direct het gewenste onderdeel van een handleiding aanklikken.

Alle instellingen zijn te vinden onder de [WinMens / Bestandknop]. Deze knop verschilt per
gekozen thema van uiterlijk, maar staat altijd het meest links bovenin uw scherm.
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Voorbeelden van de verschillende weergaven van de WinMens / Bestandknop in verschillende
visuele thema’s.

U stelt een ander thema in bij het onderdeel Instellingen WinMens op het tabblad Programma.



Email instellingen

Voor het aanpassen van de Email instellingen klikt u op de [WinMens / Bestandknop] links
bovenin uw scherm, daarna selecteert u Email instellingen.
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Nadat u Email instellingen heeft geselecteerd opent een nieuw scherm.

‘ Instellingen Email -> WinMens Fairware (Medewerker ID = 1)

Email accounts

{ Mail server { Email acties

Accounttype POP3 O Map

Verbinding Mail Server Log

Mail { pop3 } |

Mail { smitp ) |

Mail { imap ) |

{ Gebruiker

Email |niequmaiI@Account.nI

Gebruikersnaam |

wachtwoord |

i Poortnummers

POPZ (inkomend)

SMTP (uitgaand)

IMAP

Type verbinding [ ssL ETLs

[C] ontvangen

[ standaard tekst Font | Test opties [&] versturen

Font

T —
l Cﬂ Opslaan ‘ l E}jTestaccount

Font size




Mailserver instellingen invoeren

De informatie voor de kopjes Mail server, Gebruiker en Poortnummers kunt u opvragen bij uw

provider, of opzoeken op internet.

@ kpn

Informatie & Bestellen

KPN e-mail: Overzicht mailserver instellingen

Service & Contact

Webmaz

MiinKPM

Q

Voorbeeld van de
website van KPN.

De onderstaande serveradressen en serverinstellingen voor e-mail gelden voor KPN e-mailadressen. KPN e-mailadressen eindigen altijd op @kpnmail.nl, @kpnplanet.nl,
@planet.nl, @wxs.nl, @hetnet.nl, @freeler.nl, @onsbrabantnet.nl, @onsmail.nl, @onsneteindhoven.nl en @onsnetnuenen.nl

IMAP - aanbevolen

Inkomende server:

imap.kpnmail.nl

SSL aanvinken en poort 893 invullen.
[Gebruikersnaam: KPN e-mailadres invullen
Wachtwoord: KPN wachtwoord invullen

Uitgaande server:

smtp.kpnmail.nl

[TLS (of SSL voor oudere apparaten) aanvinken en poort 587 invullen.
IGebruikersnaam: KPN e-mailadres invullen

achtwoord: KPN wachtwoord invullen

Inkomende server:

pop.kpnmail.nl

SSL aanvinken en poort 895 invullen.
Gebruikersnaam: KPN e-mailadres invullen
Wachtwoord: KPN wachtwoord invullen

Vitgaande server:
smtp.kpnmail.nl

STARTTL of TLS (of SSL voor oudere apparaten) aanvinken en poort 587 invullen.

(Gebruikersnaam: KPN e-mailadres invullen
Wachtwoord: KPN wachtwoord invullen

Het verschil tussen IMAP en POP3

Bij gebruik van IMAP blijven je e-mailberichten op de KPN server staan. Zo heb je met een tablet, smartphone of een computer altijd overal toegang tot je e-mailberichten.
IMAP staat voor Internet Message Access Protocol. Maak je gebruik van POP3, dan download je de e-mailberichten naar je apparaat. Hiermee zijn ze van de KPN server af en

dus niet met een ander apparaat nog op te halen.

Is een onbeveiligde instelling ook mogelijk?

Met een onbeveiligde verbinding is het niet mogelijk om e-mail te versturen over een ander netwerk dan het netwerk van KPN.

Daarnaast gaat bij het opzetten van een POP of IMAP sessie informatie onbeveiligd over het internet, wat ongewenste risico’s met zich meebrengt.
Gebruik voor een onbeveiligde IMAP verbinding poort 143 voor inkomend en poort 25 voor uitgaand.

Gebruik voor een onbeveiligde POP verbinding poort 110 voor inkomend en poort 25 voor uitgaand.

U vult de gegevens van uw provider in het scherm Instellingen Email in.



‘ Instellingen Email -> WinMens Fairware (Medewerker ID = 1)

Email accounts

{ Mail server { Email acties

Account type O roOP3 & IMAP Verbinding Mail Server Log

Mail { pop3 ) |pop.kpnmai|.n|

Mail { smitp ) |smtp.kpnmai|.n|

Mail { imap ) |imap.kpnmai|.n|

{ Gebruiker

Email |niequmaiI@kpnmaiI.nI

Gebruikersnaam |test email

wachtwoord |test123

i Poortnummers

POPZ (inkomend)
SMTP (uitgaand)

IMAP

Type verbinding

Test opties [ Versturen [C] ontvangen

Font

Font size [ ':Q@ Opslaan ‘ [ E?_]Testaccount

Vul uw eigen emailadres en gebruikersnaam in en vul bij wachtwoord het wachtwoord van uw email
in.

Wanneer u wilt dat uw wachtwoord zoals in het voorbeeld wordt weergegeven, moet u het hokje
Toon, aanvinken voor u het wachtwoord intypt. Wanneer u het wachtwoord daarna weer wilt
verbergen, moet u eerst het wachtwoord weghalen, het hokje Toon uitvinken en daarna het
wachtwoord opnieuw invoeren.

Wanneer u het vakje toon aan- of uitvinkt als u het wachtwoord al ingetypt heeft, krijgt u de
onderstaande melding. U kunt dan de weergave van het wachtwoord niet wijzigen.

Email Beveiliging x

Miet toegestaan! Dit mag alleen bij een leeg invulveld.

Deze melding klikt u weg met de knop [OK].



Email instellingen testen

Wanneer u de gegevens van de provider heeft ingevoerd kunt u deze gaan testen. Dit kan bij het
kopje Email acties aan de rechter kant van het scherm Email instellingen.

= stellingen Email -> WinMens Fairware  (Medewerker ID = 1)

Email accounts

[ Mail server / [ Ernail acties |

Accounttype [& PoP3 O 1MaP Verbinding Mail Server Log

Mail { pop3 } |pop.kpnmai|.n|

Mail { smtp ) |smtp.kpnmai|.n|

Mail { imap ) |imap.kpnmai|.n|

| Gebruiker

Email |niequmaiI@kpnmaiI.nI

Gebruikersnaam |test email

wachtwoord |test123 [ Toon

| Poortnummers

POPZ (inkomend)
SMTP (uitgaand)
IMAP

Type verbinding

Test opties [&] Versturen [C] ontvangen

Font

Font size [ I:ﬁ Opslaan ‘ [ E__l_/jTestaccount

U kunt door middel van de vinkjes bij Test opties aangeven of u het versturen en/of het ontvangen
wilt testen. Als de hokjes zijn aangevinkt, betekend dat die opties getest gaan worden.

Daarna klikt u op de knop [Test account]. U krijgt een melding dat WinMens gaat proberen een
email te versturen en/of weer op te halen. U begint de test door op de knop [Ja] te klikken.

Ernail test

Winkens gaat proberen een email te versturen en/of weer op
te halen.
Wilt u de test starten?

Nee

Wanneer u in uw inbox erg veel email heeft staan kan dit best lang duren. Dan is het verstandiger om
alleen de email versturen te testen.



In het witte scherm rechts verschijnt nu de informatie die je terug krijgt van het testen. De
ontvangen berichten staan onder het kopje berichten vermeld. Hierin staat alleen het onderwerp van
de ontvangen berichten.

u Instellingen Email -> WinMens Fairware (Medewerker ID = 1)

Email accounts

Accounttype
Mail ( pop3)
Mail ( smtp )

Mail (imap )

[Mail server |
POP3 ] IMAP
:bop.kpnmail.nl
‘Vsmtp.fkpnmaiil.nT

'imap.kpnmail.nl

{ Email acties |

Verbinding Mail Server Log

Test SMTP Email server
Email is verstuurd.

|Test POP3 Email server
|POP3 Email server connected.

Email
Gebruikersnaam

wachtwoord

Er staan 16 berichten op de server(POP3).
|Berichten :

{ Gebruiker |
'niequmail@kpnmaiI.nI
test email

test123

POP3 (inkomend)
SMTP (uitgaand)
IMAP

Type verbinding

{ Poortnummers |

995
[s87

993

[ClssL

[ams ;

Font

Font size

Test opties Versturen Ontvangen

| L Opslaan ‘ i E] Testaccount

Wanneer het testen goed verlopen is, kunt u de gegevens opslaan. Dit doet u met de knop
[Opslaan]. Na het klikken op de knop [Opslaan] krijgt u de melding dat de gegevens zijn
opgeslagen. U sluit deze melding met de knop [OK].

Opslaan bt

o De gegevens zijn opgeslagen

QK




Lettertype email bericht instellen

Links onderaan dit scherm kunt u het standaard lettertype instellen waarmee u een email wilt

Email acties |

1

Verbinding Mail Server Log

| Test SMTP Email server
Email is verstuurd.

aanmaken.
Email accounts
{ Mail server |
Accounttype POP3 ] IMAP
Mail ( pop3) "pop.kpnmail.nl
Mail ( smtp ) smtp.kpnmail.nl
Mail (imap ) fimap.kpnmail.nl
{ Gebruiker |
Email {hiequmaiI@kpnmail.nl
Gebruikersnaam itest email
wachtwoord {test123 [# Toon
{ Poortnummers |
POP3 (inkomend) 995
SMTP (uitgaand)  [587
IMAP (993
e — TLS
 Standaard tekst Font |
Font |Arial ]
Font size I2 E]]

Test opties

Versturen [£] Ontvangen

I ‘\ﬂ Opslaan ‘ ‘ E, Testaccount

Met het comboboxje achter Font kunt u het lettertype aanpassen.

Met het comboboxje achter Font size kunt u de lettergrootte aanpassen. Dit is niet een standaard
schaalverdeling zoals u bij Fairword of Word (MicroSoft) gewend bent. U kunt kiezen tussen 10
standaard lettergrootten.

Nadat u met de knop [Test account] een test email heeft verzonden, krijgt u deze email binnen in
uw eigen emailprogramma.
De test email die u ontvangt in uw eigen emailprogramma ziet er uit zoals dat gebruikelijk is in uw
emailprogramma.




U ziet de tekstopmaak in de email zoals u dat heeft aangegeven bij de Email instellingen. U kunt
eventueel vaker een test email sturen met verschillende lettertypes en groottes, zodat u de juiste
keus kunt maken voor het lettertype en de lettergrootte.

van het programma WinMens

| Standaard tekst Font |

Fort |Arial [+]

Font size [2 ILJ

DIt iy eenv test email vaww het progranumna WinMens.

Met vriendelijke groet,
WinMens Favirwawe

[ Standaard tekstFont |

Font |Lucida Handwriting D|

Font size |9 |3|

Wanneer u het gewenste lettertype en de lettergrootte heeft gevonden, kunt u deze instellingen
opslaan.

Veilig e-mailen met Gmail

e Stel in uw Gmail account “Authenticatie in twee stappen” in.
Dit doet u door Gmail te starten in Google Chrome en naar “Je Google account beheren” te
gaan. Ga vervolgens naar “Beveiliging” en klik “Authenticatie in twee stappen” aan. Volg de
instructies van Google.

e Na bovenstaande gaat u naar “App-wachtwoorden” door daar op te klikken.
Klik daar op App selecteren, kies anders (aangepaste naam) uit het rijtje, voer als naam
WinMens in en druk op knop Genereer. Kopieer de code die u krijgt en zet deze code op de
plek van het wachtwoord in WinMens bij Email instellingen.

e Sla de emailinstellingen op en verstuur een test mail. Is de test mail succesvol verzonden dan
kunt u vanaf nu veilig e-mailen met Gmail vanuit WinMens.
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